Es el proceso de eliminacion selectiva |
de documentos no necesarios, '
generalmente consta de tres fases |

| principales: identificacion, selecciony |
g £ eliminacion.

rld;ntificaciéiﬂ

-Se revisan los documentos
que pueden ser eliminados.

-Se analizan los criterios para
determinar que documentos se
deben conservar.

Se selecciona la documentacidn que no es
necesaria para el funcionamiento de la
organizacion, que no tiene valor legal, fiscal
o histérico.

Se pueden eliminar copias repetidas, borradores
0 versiones preliminares de documentos.

Se determina si los documentos deben conservarse
en formato fisico o digital.

= . [Eliminacién
La documentacion seleccionada
para eliminacion puede ser

destruida fisica o digitalmente.

e e e ———
La destruccidn fisica puede ser mediante
trituracion, incineracion u otros métodos

La destruccién digital implica la eliminacion
segura de los archivos electrénicos

Se puede emitir un certificado de destruccién
para garantizar la eliminacion segura de los
documentos
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